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g — A ESTADO DA PARAIBA

o ASSEMBLEIA LEGISLATIVA

Casa de Epitacio Pessoa

Projeto de Resolugdo N €2/20 3

Dispde sobre a Estrutura Administrativa da Assembleia
Legislativa do Estado da Paraiba, redefine estrutura de cargos
e da outras providéncias.

CAPITULO |
DA ESTRUTURA ORGANIZACIONAL BASICA

Art. 12. A Estrutura Organizacional Bisica da Assembleia Legislativa do Estado da Paraiba fica definida
na forma disposta abaixo:
I. GABINETE DA PRESIDENCIA
a. Assessoramento Especifico
b. Coordenadoria do Cerimonial
Il. CONSULTORIA JURIDICA
iIl. OUVIDORIA PUBLICA
IV. CRECHE “ANGELA MARIA MEIRA DE CARVALHO"
V. PROCON LEGISLATIVO
V1. PROCURADORIA
Vil. DIRETORIA GERAL
a. Diretoria Adjunta de Comunicagdo e Divulgacdo
1. Departamento de Jornalismo
2. Departamento de TV Assembleia
3. Departamento de Radio Assembleia
b. Diretoria Adjunta de Cultura
1. Escola do Legislativo
2. Departamento de Cultura e Memorial
VIIl. SECRETARIA DA MESA
a. Departamento de Registro Parlamentar
b. Departamento de Informatica
IX. SECRETARIA DE ADMINISTRACAO E RECURSOS HUMANOS
Departamento de Recursos Humanos
Departamento de Controle da Prestagdo de Servicos de Apoio Parlamentar
Departamento de Patrimdnio e Compras
Departamento de Servigos Gerais
¢. Departamento de Assisténcia Médica e Social
X. SECRETARIA LEGISLATIVA
a. Departamento de Assisténcia e Controle do Processo Legislativo
b. Departamento de Assisténcia as Comissdes
¢. Departamento de Documentag¢ao e Registro
X|. SECRETARIA DE CONTROLE INTERNO
a. Departamento de Auditoria e Controle
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XIl. SECRETARIA DE FINANCAS E ORCAMENTO
a. Departamento de Finangas
b. Departamento de Orgamento
Paragrafo Unico. O Organograma da estrutura bésica acima exposta estd representado no Anexo
Unico da presente Resolucio

CAPITULO Il
DOS CARGOS QUE INTEGRAM A ESTRUTURA BASICA

Art. 22, Os cargos que integram a Estrutura Basica definida no artigo 12 terdo a seguinte organizag3do:
I. Cargos de Diregao Superior
a. AL-DS-001
b. AL-DS-002
c. AL-PJ-001
d. AL-PJ-002
Il. Cargos de Assessoramento Superior
AL- AS-001
AL- AS-002
AL-AS-003
AL-AS-004
. AL-AS-005
IIl. Cargos de Ouvidoria
a. AL-0G-001
b. AL-OG-002
¢. AL-0G-003
d.
e.

ponows

AL-OG-004
AL-OG-005
IV. Cargos de Diregdo Gerencial
a. AL-DG-001
b. AL-DG-002
c. AL-DG-003
V. Cargos de Assessoramento Gerencial
a. AL-AG-001
b. AL-AG-002
c. AL-AG-003
VI. Cargos de Suporte Estrutural
a. AL-SP-001
b. AL-SP-002
¢. AL-SP-003
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Art.32. Os cargos citados do artigo 22 serio compostos pelo Vencimento e pela Gratificacdo de

Representacdo prevista no inciso XV do Art, 57 da Lei Complementar 58 de 30 de dezembro de 2003 e terdo
sua remuneracio definida em Lei especifica.

CAPITULO I
DA FINALIDADE E ESTRUTURA DOS ORGAOS QUE INTEGRAM A ESTRUTURA BASICA

Secdo |
DO GABINETE DA PRESIDENCIA

Subsecdo |
DOS ORGAOS DE ASSESSORAMENTO ESPECIFICO

Art.42 Os Orgdos que prestam assessoramento especifico 3 Presidéncia tem por finalidade oferecer
suporte técnico, apoio logistico e seguranca ao Presidente da Casa e 530 0s seguintes:
|. Chefia de Gabinete
i Il. Secretaria Particular
IIl. Assessoria Militar
IV. Assessoria das Comissoes

Art.52 A Chefia de Gabinete é o 6rgio que tem a seu cargo a assisténcia imediata ao Presidente da Casa

e sera dirigido por um Chefe de Gabinete, simbolo AL- AS-002, auxiliado por cinco Assessores Especiais |,
simbolo AL- AS-003.

Art.62 A Secretaria Particular tem como finalidade prestar assisténcia logistica ao Presidente no
desempenho de suas atribuigdes e compromissos oficiais, receber e expedir e organizar a correspondéncia
particular do Presidente, ajustar contatos pessoais ou verbais do Presidente com autoridades e o publico em
geral e é composta por uma Secretaria Chefe, simbolo AL- AS-002, e duas Secretdrias Auxiliares, simbolos AL-
AS-003 e cinco Assistentes Técnicos 1, simbolos AL- AS-004.

Art.72 A Assessoria Militar é o drgdo encarregado de prestar assessoramento quanto as questdes de
seguranga bem como servir de ligagdo com as organizagdes militares do Estado e € integrada por um Assessor
Militar Legislativo, simbolo AL-AS-003 e um Assessor Bombeiro Militar, simbolo AL-AS-003 e dois Assessores
Militares Adjuntos, simbolos AL- AS-004.

Art.82 A Assessoria das Comissdes serd constituida de doze Assessores Especiais I, simbolos AL- AS-004
que s3o incumbidos de prestar apoio logistico e administrativo e de seis Assessores Juridicos 11, simbolos AL-

AS-004, encarregados de dar suporte juridico as Comissdes e cuja designagdo para o exercicio destas funcdes
sera feita pelo Presidente da Casa.

Subsecao Il
DA COORDENADORIA DO CERIMONIAL
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Art. 92 A Coordenadoria do Cerimonial é um orgdo de assessoramento que tem por finalidade
programar, coordenar, supervisionar e dar cumprimento a representacdo civica, social e protocolar da Casa,
seguindo os procedimentos para organizagio de atos solenes ou comemoracgdes publicas, a partir das regras e
encaminhamentos dos aspectos formais e protocolares, bem como assessorar a Presidéncia e a Mesa Diretora
em todas as questdes de cerimonial relativas ao relacionamento com as autoridades civis, militares e
religiosas, e estd integrada pelas seguintes unidades administrativas:

I. Coordenadoria de Eventos
Il. Coordenadoria de Relacdes Publicas
. Coordenadoria de Apoio Logistico
§ 12. A Coordenadoria do Cerimonial sera dirigida por um Coordenador Geral, simbolo AL- AS-002, e
trés Coordenadores, simbolos AL-AS-003.
§ 2¢. Coordenador Geral para o desempenho de suas atividades dispora de um Secretario Particular e
trés Assessores Especiais |1, simbolos AL- AS-004 e cinco Assistentes Técnicos Il simbolos AL-AS-005.

Secdo Il
DA CONSULTORIA JURIDICA

Art.10 A Consultoria Juridica tem por finalidade prestar assessoramento juridico direto ao Presidente da
Casa e é composta por um Consultor Juridico, simbolo AL- AS-001, dois Assessores Juridicos |, simbolos AL-AS-
003 e um Secretario Particular, simbolo AL- AS-003.

Segao Il
DA OUVIDORIA PUBLICA

Art.11 A Ouvidoria Piblica da Assembleia Legislativa do Estado da Paraiba, tem como objetivos
primordiais escutar a sociedade civil, as organizacbes populares e a cidadania acerca das atividades do Poder
Legislativo, acompanhando a eficacia das espécies normativas estaduais e funcionard com a composicao,
organizagdo e competéncias definidas na Lei n? 7.269 de 27 de dezembro de 2002 e as disposi¢des previstas
nesta Resolugao

|. Quvidor Publico, simbolo AL-OG-001;
ll. Ouvidor Adjunto, simbolo AL-OG-002;

Ill. Coordenader Executivo, simbolo AL-OG-004;

IV. Assessor Juridico, simbolo AL-OG-003;

V. Assessor Popular, simbolo AL-OG-004.

Parégrafo Unico. O Ouvidor Publico e o Ouvidor Adjunto disporao, cada um, de um Secretario Particular,
simbolo AL-OG-005.

Sec¢do IV
DA CRECHE “ANGELA MARIA MEIRA DE CARVALHO”

Art.12 A Creche “Angela Maria Meira de Carvalho tem por finalidade prestar assisténcia a familia dos
servidores da Assembleia Legislativa no que se refere ao amparo dos seus filhos menares, na faixa dos dois aos
cinco anos, ficando sob a supervisdo a Associacdo Promocional do Poder Legislativo — APPL e fica integrada
pelas seguintes unidades administrativas:
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|. Coordenadoria Administrativa
Il. Coordenadoria Psicopedagogica
a. Subcoordenadoria de Pedagogia
b. Subcoordenadoria de Psicologia
lll. Coordenadoria Especial
§ 12. Os trés Coordenadores e os dois Subcoordenadores terdo remuneragdo equivalente ao simbolo
AL-DG-002 e AL-DG-003, respectivamente.
§ 22. Os Coordenadores disporiio de um Secretario Particular e trés Assessores Gerenciais Il, simbolos
AL-AG-002 e AL-AG-003, respectivamente,

Secdo V
DO PROCON LEGISLATIVO

Art.13 O Procon Legislativo, criado pela resolugdo n? 1.574, de 05 de setembro de 2012 , tem suas
atribuicdes e atuagdo definidas na referida resolucdo e funcionara sob o comando de um Coordenador,
simbolo AL-AS-003, assessorado por dois Assessores Técnicos, simbolo AL-AS-004 e um Secretario Particular,
simbolo AL-AS-005.

Segao VI
DA PROCURADORIA

Art.14 A Procuradoria é o drgdo de dire¢do superior encarregado do assessoramento e consultoria
juridica do Poder Legislativo, incubindo-lhe ainda as atividades de assisténcia técnica legislativa a Mesa
Diretora, as Comissoes, aos Deputados, a Diretoria Geral e 3s Secretarias.

Art.15 A Procuradoria sera integrada pelo Procurador Chefe, simbolo AL-PJ-001, pelo Procurador Chefe
Adjunto, simbolo AL-PJ-002 e pelo Chefe de Gabinete, simbolo AL-AS-003.
Paragrafo Unico. A Procuradoria Geral para o atendimento pleno de suas atribui¢des contara com
seis Assessores Juridicos |, simbolo AL-AS-003 e cinco Assistentes Técnicos |1, simbolo AL-AS-005.

Segao Vil
DA DIRETORIA GERAL

Art.16 A Diretoria Geral tem por finalidade planejar, coordenar, orientar, dirigir e controlar todas as
atividades da ALPB, de acordo com o Regulamento, os Atos e Deliberagdes da Mesa Diretora, mantendo a
Presidéncia permanentemente informada sobre o andamento dos trabalhos da Casa e ainda coordenar as
atividades de comunicacdo e divulgagio bem como as atividades de cunho sécio educativo e cultural
desenvolvidas no ambito da Assembleia Legislativa.

Art.17 A Diretoria Geral estd integrada pelas seguintes unidades administrativas:
I. Gabinete do Diretor Geral
Il. Diretoria Geral Adjunta de Comunicagdo e Divulgacao

Ill. Diretoria Geral Adjunta de Cultura



ESTADO DA PARAIBA
ASSEMBLEIA LEGISLATIVA
Casa de Epitacio Pessoa

Art.18 O Gabinete do Diretor Geral é composto pelo Diretor Geral, simbolo AL-DS-001, pelo Chefe de
Gabinete e por um Secretario Particular, simbolos AL-AS-003.
Paragrafo Unico. O Gabinete do Diretor Geral para o atendimento pleno de suas atribuigdes contard

com cinco Assessores Especiais |, simbolo AL-AS-003 e cinco Assistentes Técnicos |, simbolo AL-AS-004.

Art.19 A Diretoria Adjunta de Comunicagio e Divulgacdo tem por finalidade o gerenciamento da difusao
da produgdo parlamentar e das atividades culturais do Poder Legislativo, através da TV Assembleia e Radio
Assembleia, pagina na internet, video conferéncias, sinopse das agdes do Poder Legislativo e suas publicacbes
oficiais e esta integrada pelas seguintes unidades administrativas:

|. Gabinete do Diretor Geral Adjunto de Comunicagdo e Divulgagao
Il. Departamento de Jornalismo
a. Divisdo de Jornalismo
b. Divisio de Marketing e Publicidade
IIl. Departamento de TV Assembleia
a. Divisao de Programagao
b. Divisdao Técnica
IV. Departamento de Radio Assembleia
a. Divisdo de Radio Jornalismo.
b. Divisao Técnica
§ 12. O Gabinete do Diretor Geral Adjunto de Comunica¢do e Divulgacdo serd dirigido por um Diretor
Geral Adjunto, simbolo AL-DS-002, assessorado por um Chefe de Gabinete e um Secretério Particular, simbolos
AL-AS-003 e cinco Assessores Especiais Il e cinco Assessores Técnicos, simbolos AL-AS-004.
§ 22 Cada Departamento serd dirigido por um Diretor, simbolo AL-DG-001, assessorado por um
Secretario Particular, simbolo AL-AG-001 e quatro Assessores Gerenciais |, simbolos AL-AG-002 e o
gerenciamento setorial de dois Diretores de Divisao, simbolos AL-DG-002.

Art.20 A Diretoria Adjunta de Cultura tem por finalidade pesquisar, registrar e expor ao publico a
documentacio e os acervos culturais e historicos de interesse da Assembleia Legislativa do Estado da Paraiba;
manter articulacio com entes publicos e privados visando a cooperagio em agoes na area de cultura;
descentralizar equipamentos, agdes e eventos culturais, democratizando o acesso a bens culturais; realizar
cursos de formacdo e qualificacdo profissional dos servidores da Casa e estd integrada pelas seguintes
unidades administrativas:

I. Gabinete do Diretor Geral Adjunto de Cultura
Il. Escola do Legislativo
Ill. Departamento de Cultura e Memorial

Art.21 O Gabinete do Diretor Geral Adjunto de Cultura serd dirigido por um Diretor Geral Adjunto,
simbolo AL-DS-002, assessorado por um Chefe de Gabinete e um Secretario Particular, simbolos AL-AS-003 e
cinco Assessores Especiais Il e cinco Assessores Técnicos, simbolos AL-AS-004.

Art.22 A Escola do Legislativo do Estado da Paraiba, criada pela Lei n® 7.125 de 03 de julho de 2002, tem
por tem por finalidade contribuir para o aperfeigoamento dos servidores do Poder Legislativo, fortalecendo
sua relagio com a sociedade, propiciando formacio politica e educagao para a cidadania bem como
desenvolver programas de ensino objetivando a formacao de futuras liderangas comunitdrias e politicas e
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funcionard com a composigdo, organizagio e competéncias definidas na citada Lei e as disposicBes desta
Resolugio

Art.23 A Escola do Legislativo do Estado da Paraiba estd integrada pelas seguintes Unidades
administrativas:

I. Coordenadoria Geral

Il. Coordenadoria Pedagogica
lll. Coordenadoria Administrativa
IV. Secretaria Geral

§ 12. Ao Coordenador Geral serd atribuido o simbolo AL-DG-001, e aos Coordenadores Pedagdgico e

Administrativo, o simbolo AL-DG-002,
§ 22. Ao Secretdrio Geral serd atribuido o simbolo AL-AG-001
§ 32 O Coordenador Geral dispora de trés Assessores Gerenciais |, simbolo AL-AG-002.

§ 42 Os Coordenadores Pedagégico e Administrativo dispordo de um Secretério Particular, simbolo
AL-AG-003.

Art.24 O Departamento de Cultura e Memorial tem por finalidade coordenar as atividades referentes 3
pesquisa, registro e documentacdo do acervo cultural pertinente a ALPB e esta integrado pelas seguintes
unidades administrativas:

I. Divisao de Memorial Parlamentar
Il. Divisdo de Biblioteca
[Il. Divisdo de Cultura
Paragrafo Unico. O Departamento de Cultura e Memorial serd dirigido por um Diretor, simbolo AL-
DG-001, assessorado por um Secretario Particular, simbolo AL-AG-001 e trés Assessores Gerenciais |, simbolos
AL-AG-002 e o gerenciamento setorial de trés Diretores de Divisdo, simbolos AL-DG-002.

Secdo VIII
DA SECRETARIA DA MESA

Art.25 A Secretaria da Mesa é responsavel pela assessoria de todos os trabalhos realizados pela Mesa da
Assembleia, além de trabalhar em conjunto no estabelecimento de parcerias com a sociedade visando que
haja uma integragdo entre a populagdo e seus representantes e esta integrada pelas seguintes unidades
administrativas:

. Gabinete do Secretério da Mesa
Il.  Gabinete do Secretério Adjunto
Il Departamento de Registro Parlamentar
a. Divisdo de Protocolo e Portaria
b. Divisdo de Cadastro Parlamentar
V. Departamento de Informatica
a. Divisdo de Treinamento em Educacdo Virtual
b. Divisdo de Suporte Técnico
c. Divisdo de Desenvolvimento de Sistemas
d. Divisdo de Administragio de Rede e Conectividade
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§ 1°. O Gabinete do Secretdrio da Mesa sera dirigido por um Secretario, simbolo AL-DS-001,
assessorado por um Chefe de Gabinete e um Secretdrio Particular, simbolos AL-AS-003, cinco Assessores
Especiais Il e cinco Assessores Técnicos, simbolos AL-AS-004.

§ 22. O Gabinete do Secretério Adjunto da Mesa serd dirigido por um Secretario Adjunto, simbolo AL-
DS-002, assessorado por um Secretario Particular, simbolos AL-AS-003.

§ 32 O Departamento de Registro Parlamentar serd dirigido por um Diretor, simbolo AL-DG-001,
assessorado por um Secretario Particular, simbolo AL-AG-001 e trés Assessores Gerenciais |, simbolos AL-AG-
002 e o gerenciamento setorial de dois Diretores de Divisao, simbolos AL-DG-002.

§ 42 O Departamento de Informatica sera dirigido por um Diretor, simbolo AL-DG-001, assessorado
por um Secretdrio Particular, simbolo AL-AG-001 e trés Assessores Gerenciais I, simbolos AL-AG-002 e o
gerenciamento setorial de quatro Diretores de Divisao, simbolos AL-DG-002.

Secdo IX
DA SECRETARIA DE ADMINISTRAGAO E RECURSOS HUMANOS

Art.26 A Secretaria de Administragao e Recursos Humanos incumbe-se do gerenciamento das atividades
relativas @ administragiio de pessoal, material, patriménio, pagamento e servicos gerais, e estd integrada pelas
seguintes unidades administrativas:

|. Gabinete do Secretario de Administragdo e Recursos Humanos

Il. Gabinete do Secretério Adjunto de Administracdo e Recursos Humanos

IIl. Departamento de Recursos Humanos
3. Divisio de Cadastro e Movimentacdo de Pessoal
b. Divisdo de Controle e Pagamento de Pessoal

IV. Departamento de Controle dos Contratos de Prestacdo de Servicos de Apoio Parlamentar
a. Divisdo de Controle e Triagem
b. Divisao de Processamento e Guarda

Vl. Departamento de Patrimdnio e Compras
a. Divisdo de Patrimonio
b. Divisdo de Compras
c. Divisdo de Almoxarifado

VIl. Departamento de Servigos Gerais
a. Divisio de Manuteng¢do e Limpeza
b. Divisido de Engenharia
c. Divisao de Telecomunicagdes
d. Divisdo de Processamento Grafico
VIIl. Departamento de Assisténcia Médica e Social
a. Divisdo Médica
b. Divisdo Odontologica
c. Divisdo de Psicologia
d. Divisio de Assisténcia Social
§ 12. O Gabinete do Secretario de Administragdo e Recursos Humanos sera dirigido por um
Secretario, simbolo AL-DS-001, assessorado por um Chefe de Gabinete e um Secretario Particular, simbolos AL-
AS-003, cinco Assessores Especiais Il e cinco Assessores Técnicos, simbolos AL-AS-004.
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§ 22. O Gabinete do Secretério Adjunto de Administragdo e Recursos Humanos serd dirigido por um
Secretario Adjunto, simbolo AL-DS-002, assessorado por um Secretdrio Particular, simbolos AL-AS-003.

§ 32 0 Departamento de Recursos Humanos e o de Controle dos Contratos de Prestagao de Servigos
de Apoio Parlamentar serdo dirigidos por Diretores, simbolos AL-DG-001, assessorados, cada um deles, por um
Secretario Particular, simbolo AL-AG-001 e trés Assessores Gerenciais 1, simbolos AL-AG-002 e contardo com o
gerenciamento setorial de dois Diretores de Divisao, simbolos AL-DG-002.

§ 42 O Departamento de Patrimdnio e Compras sera dirigido por um Diretor, simbolo AL-DG-001,
assessorado por um Secretario Particular, simbolo AL-AG-001 e trés Assessores Gerenciais |, simbolos AL-AG-
002 e contardo com o gerenciamento setorial de trés Diretores de Divisdo, simbolos AL-DG-002.

§ 52 O Departamento de Servicos Gerais e o de Assisténcia Médica e Social serdo dirigidos por um
Diretor, simbolo AL-DG-001, assessorado, cada um deles, por um Secretério Particular, simbolo AL-AG-001 e
trés Assessores Gerenciais, simbolos AL-AG-002 e contardo com o gerenciamento setorial de quatro Diretores
de Divisdo, simbolos AL-DG-002.

§ 62 A Divisdao de Psicologia dispora de um Assessor de Psicologia Clinica, um Assessor de Psicologia
Escolar, um Assessor de Psicologia Organizacional e um Assessor de Psicologia social, todos, simbolos AL-AG-
003.

Secao X
DA SECRETARIA LEGISLATIVA

Art.27 A Secretaria Legislativa tem por finalidade prestar assessoria a Mesa, ao Plenario e as Comissdes,
bem como despachar com o Presidente da Assembleia o Expediente, a Ordem do Dia e os autégrafos e ainda
organizar as matérias em condigBes regimentais que irdo figurar nas sessdes deliberativas e as matérias a
serem publicadas no Diario do Poder Legislativo, bem como fiscalizar a atualizagdo permanente das espécies
normativas estaduais e providenciar a distribuicio das matérias as comissGes tematicas, registrar a
participagdo dos parlamentares em Orgdos colegiados e nas organizagdes governamentais e ndo
governamentais e coordenar as sessdes do plendrio e do mini-plendrio e estd integrada pelas seguintes
unidades administrativas:

|. Gabinete do Secretéario Legislativo

Il. Gabinete do Secretério Legislativo Adjunto

Ill. Departamento de Assisténcia e Controle do Processo Legislativo
a. Divisdo de Assessoria de Plenario
b. Divisdo de Publicagbes Oficiais
c. Divisdo de Comunicagdo Oficial
d. Divisdo de Redagdo e Autografo
e. Divisdo de Comunica¢do Legislativa

IV. Departamento de Documentagao e Registro
a. Divisdo de Traduciio e Verificagdo Taquigrafica
b. Divisdo de Redagao e Atas
c. Divisdo de Controle da Legislagdo Estadual
d. Divisdo de Arquivo
e. Divisdo de Anais

V. Departamento de Assisténcia as Comissoes
2. Divisdo de Pesguisa e Estudos Legislativos
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b. Divisdo de Assisténcia as Comissdes Temporarias
¢. Divisdo de Assisténcia as Comissdes Permanentes

§ 12. O Gabinete do Secretario Legislativo sera dirigido por um Secretdrio, simbolo AL-DS-001,
assessorado por um Chefe de Gabinete e um Secretario Particular, simbolos AL-AS-003, cinco Assessores
Especiais Il e cinco Assessores Técnicos, simbolos AL-AS-004,

§ 22. O Gabinete do Secretdrio Legislativo Adjunto sera dirigido por um Secretario Adjunto, simbolo
AL-DS-002, assessarado por um Secretario Particular, simbolos AL-AS-003.

§ 32 Os Departamentos de Assisténcia e Controle do Processo Legislativo e o de Documentagdo e
Registro serdo dirigidos por Diretores, simbolos AL-DG-001, assessorados, cada um deles, por um Secretario
Particular, simbolo AL-AG-001 e trés Assessores Gerenciais, simbolos AL-AG-002 e contario com o
gerenciamento setorial de cinco Diretores de Divisdo, simbolos AL-DG-002.

§ 42 O Departamento de Assisténcia as Comissdes serd dirigido por um Diretor, simbolo AL-DG-001,
assessorado por um Secretario Particular, simbolo AL-AG-001 e trés Assessores Gerenciais |, simbolos AL-AG-
002 e contarao com o gerenciamento setorial de trés Diretores de Divisio, simbolos AL-DG-002.

Secdo XI
DA SECRETARIA DE CONTROLE INTERNO

Art.28 A Secretaria de Controle Interno tem por finalidade exercer o controle, através dos diversos
niveis de chefia, do cumprimento dos programas, objetivos e metas estabelecidos no planejamento da
Assembleia Legislativa, e a observancia da legislagio e normas que orientam suas atividades especificas e
ainda manter registro de suas operagdes e adotar manuais e fluxogramas para espelhar as rotinas e
procedimentos que consubstanciam suas atividades, e estd integrada pelas seguintes unidades
administrativas:

I. Gabinete do Secretdrio de Controle Interno
Il. Gabinete do Secretdrio Adjunto de Controle Interno
lll. Departamento de Auditoria e Controle
a. Divisao de Auditoria de Pessoal
b. Divisdo de Auditoria Contdbil e Operacional
c. Divisao de Auditoria de LicitacGes
d. Divisdo de Controle de Contratos e Convénios
§ 12. O Gabinete do Secretdrio de Controle Interno sera dirigido por um Secretdrio, simbolo AL-DS-
001, assessorado por um Chefe de Gabinete e um Secretario Particular, simbolos AL-AS-003, cinco Assessores
Especiais Il e cinco Assessores Técnicos, simbolos AL-AS-004.
§ 22. O Gabinete do Secretdrio Adjunto de Controle Interno seré dirigido por um Secretério Adjunto,
simbolo AL-DS-002, assessorado por um Secretario Particular, simbolo AL-AS-003.
§ 32 O Departamento de Auditoria e Controle seréd dirigido por um Diretor, simbolo AL-DG-001,
assessorado por um Secretdrio Particular, simbolo AL-AG-001 e trés Assessores Gerenciais |, simbolos AL-AG-
002 e contara com o gerenciamento setorial de quatro Diretores de Divisio, simbolos AL-DG-002.

Secao Xl
DA SECRETARIA DE FINANCAS E ORCAMENTO
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ESTADO DA PARAIBA
ASSEMBLEIA LEGISLATIVA
Casa de Epitacio Pessoa

Administracdo Orgamentaria e Financeira, e estd integrada pelas seguintes unidades administrativas:
I. Gabinete do Secretério de Finangas e Orgcamento
Il. Gabinete do Secretario Adjunto de Finangas e Orcamento
lll. Departamento de Financas
3. Divisao de Acompanhamento de desembolso
b. Divisdo de Contabilidade e Tesouraria
IV. Departamento de Orgamento
a. Divisdo de Acompanhamento da execu¢do Orgamentaria
b. Divisao de Elaboragdo da Proposta Orgamentdria
§ 12, O Gabinete do Secretario de Finangas e Orgamento sera dirigido por um Secretério, simbolo AL-
DS-001, assessorado por um Chefe de Gabinete e um Secretdrio Particular, simbolos AL-AS-003, cinco
Assessores Especiais Il e cinco Assessores Técnicos, simbolos AL-AS-004.
§ 22. O Gabinete do Secretdrio Adjunto de Finangas e Orgamento sera dirigido por um Secretério
Adjunto, simbolo AL-DS-002, assessorado por um Secretario Particular, simbolos AL-AS-003.
§ 32 Os Departamento de Finangas e de Orgamento serdo dirigidos por Diretores, simbolos AL-DG-
001, assessorados, cada um deles, por um Secretario Particular, simbolo AL-AG-001 e trés Assessores
Gerenciais |, simbolos AL-AG-002 e contardo com o gerenciamento setorial de dois Diretores de Divisdo,
simbolos AL-DG-002.

CAPITULO IV
DOS CARGOS QUE INTEGRAM A ESTRUTURA DOS GABINETES DOS DEPUTADOS

Art.30 Os Gabinetes dos Deputados serdo assessorados por;
L Um Chefe de Gabinete, simbolo AL-AS-003.
1. Um Secretario Particular, simbolo AL-AS-004.

CAPITULO V
DAS DISPOSICOES TRANSITORIAS E FINAIS

Art.31 As atribuicdes dos cargos que compdem a estrutura prevista nesta Resolugdo serao definidas por
Ato da Mesa Diretora.

Art.32 Esta Resolucdo entra em vigor na data de sua publicagdo, ficando revogadas as Resolugbes N2
509, de 18 de novembro de 1993, N2 524, de 20 de dezembro de 1994, N? 613, de 17 de dezembro de 1998 e
N2 662, de 27 de julho de 2000,

Art.34 A Mesa Diretora tera o prazo de até 60(sessenta) dias para implementar o disposto nesta
Resolugdo.

Sala das Sessoes da Assembleia Legislativa do Estado da Paraiba, “Casa de Epitdcio Pessoa”, Jodo Pessoa,
em de fevereiro de 2013.
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ESTADO DA PARAIBA
ASSEMBLEIA LEGISLATIVA
Casa de Epitdacio Pessoa

RICARDO MARCELO
Presidente
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ESTADO DA PARAIBA
ASSEMBLEIA LEGISLATIVA
Casa de Epitacio Pessoa
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ESTADO DA PARAIBA
ASSEMBLEIA LEGISLATIVA
CASA DE EPITACIO PESSOA

SECRETARIA LEGISLATIVA
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ESTADO DA PARAIBA
ASSEMBLEIA LEGISLATIVA
Casa de Epitacio Pessoa

RESOLUCAO N° 1.581/2013

Dispde sobre. - -:_,a' ~ Estrutura
Administrativa ~ da . Assembleia
Leglslatlva do Estado da Paraiba,
redefine estrutura de cargos e da
‘outras prowdenclas : -

0 PRESIDENTE DA ASSEMBLELA LEGISLATIVA DO ESTADO
DA PARAIBA, com fulcro no art. 12 §1°,V, 417, da Resolugdo n° 469 de 28 de
novembro de 1991 (Reglmento Intemo) faz saber que.o PLENARIO aprovouj;
em Sessdo Ordinaria do dia 19 de fevereiro de 2013, o PIOJeto de Resolugdo n°:
62/2013, de autoria da Mesa Dlretora da Assemblela e ele Promulga a segumte 2

SOLUCAO

: CAPITULO I 2
DA ESTRUTURA ORGANIZACIONAL BASICA

Art 1°. A Estrutura Orgamzaclonal Basma da Assemblela Leglslatlva do
Estado da Paraiba fica deﬁmda na forma dlsposta abalxo o :

L GABINETE DA PRESIDENCIA
‘a. Assessoramento Especifico
b. Coordenadoria do Cerimonial
[I. CONSULTORIA JURIDICA
[II. OUVIDORIA PUBLICA . i
IV. CRECHE “ANGELA MARIA MEIRA DE CARVALHO”
V. PROCON LEGISLATIVO
VI. PROCURADORIA
VII. DIRETORIA GERAL
a. Diretoria Adjunta de Comunicagdo € Divulgacédo
1. Departamento de Jornalismo
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2. Departamento de TV Assembleia
3. Departamento de Radio Assembleia
b. Diretoria Adjunta de Cultura
1. Escola do Legislativo
2. Departamento de Cultura e Memorial
VIII. SECRETARIA DA MESA
a. Departamento de Registro Parlamentar
b. Departamento de Informatica
IX. SECRETARIA DE ADMINISTRACAO E RECURSOS HUMANOS
a. Departamento de Recursos Humanos
b. Departamento de Controle da Prestax;ao de Servigos de Apoio
Parlamentar Tt
c. Departamento de Patriménio e Compras
d. Departamento de Servigos Gerais -
e. Departamento de Assisténcia Med:ca e Somal
X. SECRETARIA LEGISLATIVA . . ..
a. Departamento de Assxstenc1a e Controle do Processo Leg1$latlvo
b. Departamento de Assisténcia s Comissdes o
o c. Departamento de Documentacio e Reglstro g
XI. SECRETARIA DE CONTROLE INTERNO - T
a. Departamento de Audnona e Controle ;

.....

XII SECRETARIA DE FINA.NCAS E ORCAMENTO
a. Departamento de Financgas - B
b. Departamento de Orcamento .
Parigrafo Unico: -0 Organograma da estrutura bésica ac1ma exposta..'
esta representado no Anexo Umco da presente Resoluqao R

: CAPITULOH L 22
- DOS CARGOS QUE INTEGRAM A ESTRUTURA BASICA

Art 2°. Os cargos que mtegram a Estrutura Basma d\,ﬁmda no artlgo by
terdo a segumte organiza¢ao: : i

L. Cargos, de Diregédo Superior

a. AL-DS-001

b. AL-DS-002 -

c. AL-PJ-001

d. AL-PJ-002

II. Cargos de Assessoramento Superior

a. AL- AS-001

b. AL- AS-002

c. AL-AS-003

d. AL-AS-004




e. AL-AS-005
III. Cargos de Quvidoria
a. AL-OG-001
b. AL-OG-002
c. AL-OG-003
d. AL-OG-004
e. AL-OG-005
IV. Cargos de Direcdo Gerencial
a. AL-DG-001
b. AL-DG-002
c. AL-DG-003 =~ - 2
V. Cargos de Assessoramento Gerencml
a. AL-AG-001
b. AL-AG-002
~.c. AL-AG-003
VI.  Cargos de Suporte Estrutural SRR
: a. AL-SP-001
b. AL-SP-002
& AL SP 003

, Art. 3°. Os cargos 01tados do artigo 2" serao compostos pelo Venmmento e".
pela Gratificagdo de Representagdo prevista no inciso XV do Art. 57 da Lelf:';‘
Complementar 58 de 30 de dezembro dé 2003 e terao sua remunerago deﬁmda;;f’:

em Lel especifica.
e 29 CAPITULO HI - i
DA FINALIDADE E ESTRUTURA DOS ORGAOS QUE INTEGRAM A ’
ESTRUTURA BASICA : S A

. Seg:ao I 5
DO GABINETE DA PRES]])ENCIA g

Snbseg:ao I j :
DOS ORGAOS DE ASSESSORAMENTO ESPECIFICO

Art. 4° Os Orgdos que prestam assessoramento espec1ﬁco a Presidéncia
tem por finalidade oferecer suporte técnico, apoio 1oglstlco e seguranga ao
Presidente da Casa e s@0 os seguintes:: =

I. Chefia de Gabinete o
II. Secretaria Particular
III. Assessoria Militar
IV. Assessoria das Comissdes



Art. 5° A Chefia de Gabinete € o 6rgdo que tem a seu cargo a assisténcia
imediata ao Presidente da Casa e sera dirigido por um Chefe de Gabinete,
simbolo AL- AS-002, auxiliado por cinco Assessores Especiais I, simbolo AL-
AS-003.

Art. 6° A Secretaria Particular tem como finalidade prestar assisténcia
logistica ao Presidente no desempenho de suas atribuigdes e compromissos
oficiais, receber e expedir e organizar a correspondéncia particular do
Presidente, ajustar contatos pessoais ou verbais do Presidente com autoridades e
o publico em geral e € composta por uma Secretaria Chefe, simbolo AL- AS-
002, e duas Secretarias Aux1hares simbolos AL- AS 003 e cinco Assistentes
Técnicos I, 51mbolos AL- AS-004. ;

Art. 7% A Assessona Militar € o orgéo encarregado de prestar
assessoramento quanto as questdes de seguranga bem como servir de ligagdo
com as organizacdes militares do Estado e ¢ integrada por um Assessor Militar
Legislativo, simbolo AL-AS-003 e um Assessor Bombeiro Militar, simbolo AlL-
AS- 003 e dois Assessores Mlhtares AdJuntos s1mbolos AL- AS-004.

- Art. 8° A Assessona das Comlssoes sera, constltmda de doze Assessores
Espec:lals II, simbolos AL- AS- 004 que sdo .incumbidos de prestar apoio -
logistico e administrativo e de seis- Assessores JUﬂdICOS’H simbolos AL- AS— -

004, encarregados de dar suporte Jl.lI’ldlCO as-Comissdes e cuja designagio para o
exercicio destas fung:oes sera felta pelo Pre51dente da Cas& ,

4 . Subse(;ao i G2
DA COORDENADORIA DO CERIMON IAL

Art 9° A Coordenadona do Cenmomal € um orgao de assessoramcnto que

tem por finalidade programar, “coordenar; superv1smnar e dar cumpnmento a
representag:ao civica, social e protocolar da Casa, seguindo os procedlmentos
para organizagdo de atos solenes ou comemoragdes publicas, a partir das regras
e encaminthamentos dos aspectos formais e protocolares, bem como assessorar a
Presidéncia e a Mesa Diretora em todas as questdes de cerimonial relativas ao
relacionamento com as autoridades civis, militares e rehglosas € esta integrada
pelas seguintes unidades administrativas: :

I. Coordenadoria de Eventos .

II. Coordenadoria de Relag,oes Pubhcas

ITI. Coordenadoria de Apoio Loglstlco

§ 1°. A Coordenadoria do Cerimonial sera dirigida por um Coordenador
Geral, simbolo AL- AS-002, e trés Coordenadores, simbolos AL-AS-003.

§ 2°. Coordenador Geral para o desempenho de suas atividades dispora
de um Secretério Particular e trés Assessores Especiais II, simbolos AL- AS-004
e cinco Assistentes Técnicos II, simbolos AL-AS-005.
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Secdo 11 )
DA CONSULTORIA JURIDICA

Art.10. A Consultoria Juridica tem por finalidade prestar assessoramento
Juridico direto ao Presidente da Casa e ¢ composta por um Consultor Juridico,
simbolo AL- AS-001, dois Assessores Juridicos I, simbolos AL-AS-003 e um
Secretario Particular, simbolo AL- AS-003.

. Secao Il - .
DA OUVIDORIA PUBLICA

Art.11. A Ouvidoria Piblica da Assembleia Legtsl'at'lva "do Estado da
Paraiba, tem como objetivos primordiais- escutar a sociedade , civil, as
organizacdes populares e a cidadania acerca das atividades do Poder Leglslatlvo,
acompanhando a eficacia das espécies normativas estaduais e funcionara com a
composi¢do, organizacdo e competéncias definidas na Lei n® 7.269 de 27 de
dezembro de 2002 e as disposigdes previstas nesta Resoluc;ao '

I. Ouvidor Publico, simbolo AL-OG- 001; :

- II. Ouvidor AdJunto snnbolo AL-OG 002;:

"III. Coordenador Execu’avo, sunbolo AL- OG-004
- IV. Assessor Juridico, simbolo AL-OG- 003
- V. Assessor Popular simbolo AL- OG—004 Sty
~ Paragrafo Unico. O Ouvidor Publico e o Ouv1dor Adjunto disporao, cada
um de um Secretario Partlcular, SImbolo AL OG-OOS gy

Seg:aoIV A
DA CRECHE “ANGELA MARIA MEIRA DE CARVALHO”

Art.12 A Creche “Angela Marla Melra de Carvalho” tem por ﬂnahdade
prestar assisténcia a familia dos servidores da Assembleia LPg1slat1va no que se
refere ao amparo dos seus filhos menores, na faxxa dos dois aos cinco anos,
ficando sob a supervisdo a Assocxaq:ao Promocnonal do Poder Legxslatlvo -
APPL e fica mtegrada pelas seguintes unidades adm1mstrat1vas

L Coordenadona Administrativa

II. Coordenadoria Psmopedagogwa _
a. Subcoordenadoria de Pedagogia :
b. Subcoordenadoria de Psicologia

III. Coordenadoria Especial
§ 1°. Os trés Coordenadores e os dois Subcoordenadores terao

remunera¢do equivalente ao simbolo AL-DG-002 e AL-DG-003,
respectivamente.



§ 2°. Os Coordenadores dispordo de um Secretario Particular e trés
Assessores Gerenciais 1, simbolos AL-AG-002 e AL-AG-003, respectivamente.

Secdo V
DO PROCON LEGISLATIVO

Art. 13. O Procon Legislativo, criado pela resolugéo n° 1.574, de 05 de
setembro de 2012 , tem suas atribuicbes e atuagio definidas na referida
resolugdo e funcionara sob o comando de um Coordenador, simbolo AL-AS-
003, assessorado por dois Assessores Técnicos, simbolo AL-AS-004 e um
Secretério Particular, simbolo AL-AS-005. - 25

Secdo VI
DA PROCURADORIA ;

Art. 14. A Procuradoria € o 6rgdo de diregdo superior encarregado do
assessoramento e consultoria juridica do Poder Legislativo, incubindo-lhe ainda
as atividades de assisténcia técnica legislativa a Mesa Diretora, as Comissdes,
aos Deputados, a Diretoria Geral e as Secretarias. SR

*Art. 15. A Procuradoria sera integrada pelo. Procurador Chefe, simbolo.
AL-PI-001, pelo Procurador Chefé Adjunto, simbolo AL-PJ-002 ¢ pelo Chefe,
de Gabinete, simbolo AL-AS-003. *~ ..
. Paragrafo Unico. A Procuradoria Geralpara o atendimento pleno de -
suas atribuicdes contaréd com seis Assessores Juridicos I, simbolo AL-AS-003 ¢

cinco Assistentes Técnicos II, simbolo AL-AS:005.

Seg:ﬁo VII 2 S
 DADIRETORIA GERAL

Art. 16. A Diretoria Geral tem por finalidade planejar, coordenar, orientar,
dirigir e controlar todas as atividades da ALPB, de acordo com o Regulamento,
os Atos e Deliberagdes da Mesa Diretora, mantendo a Presidéncia
permanentemente informada sobre o andamento dos trabalkos da Casa e ainda
coordenar as atividades de comunicagdo e divulgagdo bem como as atividades
de cunho' sécio educativo e cultural desenvolvidas no ambito da Assembleia
Legislativa. : e R e

Art. 17. A Diretoria Geral esté ihtégrada pelas seguintes unidades
administrativas:

I. Gabinete do Diretor Geral
[I. Diretoria Geral Adjunta de Comunicagdo e Divulga¢fo

6




!

III. Diretoria Geral Adjunta de Cultura

Art. 18. O Gabinete do Diretor Geral é composto pelo Diretor Geral,
simbolo AL-DS-001, pelo Chefe de Gabinete e por um Secretario Particular,
simbolos AL-AS-003.

Paragrafo Unico. O Gabinete do Diretor Geral para o atendimento
pleno de suas atribui¢cdes contard com cinco Assessores Especiais I, simbolo
AL-AS-003 e cinco Assistentes Técnicos I, simbolo AL-AS-004.

Art. 19. A Diretoria Adjunta de :Comunicagdo e Divulgagdo tem por
finalidade o gerenciamento da difusdo da produgéo parlamentar e das atividades
culturais do Poder Leglslatlvo através da TV Assembleia e Radio Assembleia,
pagina na internet, video conferéncias, sinopse das agdes ‘do Poder Legislativo e
suas publicagdes oficiais e estd integrada - pelas segumtes umdades

administrativas:

I. Gabinete do Diretor Geral Adjunto de Comumcac;ao e Dlvulgag:ao
1I. Departamento de Jornalismo :
a. Divisdo de Jornalismo =
b. Divisdo de Marketmg 2. Pubhc1dade
- III. Departamento de TV Assemblela :
S a. Divisdo de Programag:ao
o b. Divisdo Técnica R0 RS
" IV. Departamento de Radio Assemblexa 2%
‘ a. Divisio de Radio Jornahsmo g
b. Divisdo Técnica o R e : e
- § 1°. O Gabinete :do Duetor Gera] Adjunto de Comumca(;ao e
Divulgagdo sera dirigido por um Diretor Geral ‘Adjunto, simbolo AL-DS- 002;
assessorado por um Chefe de Gabinete e um-. Secretano Particular, simbolos AL-
AS-003 e cinco Assessores Espe01a15 e cmco Assessores Técmcos smbolos
AL-AS-004.
§ 2° Cada Departamento serd dmgldo por urm Dlretor simbolo AL-DG-
001, assessorado por um Secretario Particular, simbolo AL- AG-001" ¢ quatro
Assessores Gerenciais I, simbolos AL-AG-002 ¢ o gerencmmento setorial de
dois Diretores de Dlvxsao simbolos AL-DG-002. -

Art. 20. A Diretoria Adjunta de Cultura tem por ﬁnahdade pesquisar,
registrar e expor ao publico a docmnentag:ao £ 0s acervos cuiturais e historicos
de interesse da Assembleia Legislativa do Estado da Paraiba; manter articulagdo
com entes publicos e privados visando & cooperagdo em agdes na drea de
cultura; descentralizar equipamentos, agdes e eventos culturais, democratizando
o acesso a bens culturais; realizar cursos de formagao e qualificagdo profissional
dos servidores da Casa e esta integrada pelas seguintes unidades administrativas:




" 1. Gabinete do Diretor Geral Adjunto de Cultura

II. Escola do Legislativo
I1I. Departamento de Cultura e Memorial

Art. 21. O Gabinete do Diretor Geral Adjunto de Cultura sera dirigido por
um Diretor Geral Adjunto, simbolo AL-DS-002, assessorado por um Chefe de
Gabinete e um Secretario Particular, simbolos AL-AS-003 e cinco Assessores
Especiais II e cinco Assessores Técnicos, simbolos AL-AS-004.

Art. 22. A Escola do Legislativo do Estado da Paraiba, criada pela Lei n°
7.125 de 03 de julho de 2002, tem por tem por finalidade contribuir para o
aperfeigoamento dos servidores do Poder Legislativo, fortalecendo sua relagdo
com a sociedade; propiciando formago politica e educagio para a cidadania
bem como desenvolver programas de ensino objetivando a formacéo de futuras
liderancas comunitérias e politicas € funcionara com a composi¢do, organizagéo
e competéncias definidas na citada Lei e as disposigdes desta Resolugdo

Art. 23. A Escola do Legislativo do Estado da Paraiba esta integrada pelas
seguintes Unidades administrativas: - '
I. Coordenadoria Geral -~ -~ e
II. Coordenadoria Pedagbgica™ = .
* TIL Coordenadoria Administrativa’ = - .
“ IV. SecretariaGeral: i i oo Ve
> ~ §1° Ao Coordenador Geral sera atribuido o simbolo AL-DG-001, e aos *
Coordenadores Pedagdgico e Administrativo, o simbolo AL-DG-002. s
§ 2°. Ao Secretario Geral serd atribuido o simbolo AL-AG-001
. § 3° O Coordenador Geral disporé de trés  Assessores Gerenciais E
sifabolo AL-AG-002, " ¥ v it SRR e e b
. " § 4° Os Coordenadores Pedagégico e Administrativo disporao ‘de um
Secretério Particular, simbolo AL-AG-003. S e P

Art. 24. O Departamento de Cultura e Memorial tem por finalidade
coordenar as atividades referentes a pesquisa, registro e documentagdo do
acervo cultural pertinente a ALPB e esta integrado pelas seguintes unidades
administrativas: LS

I. Divisdo de Memorial‘ Parlamentar S
1I. Divisdo de Biblioteca <M

III. Divisdo de Cultura
Paragrafo Unico. O Departamento de Cultura e Memorial sera dirigido

por um Diretor, simbolo AL-DG-001, assessorado por um Secretario Particular,
simbolo AL-AG-001 e trés Assessores Gerenciais I, simbolos AL-AG-002 e o
gerenciamento setorial de trés Diretores de Divisio, simbolos AL-DG-002.
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Sec¢ao VIII
DA SECRETARIA DA MESA

Art. 25. A Secretaria da Mesa é responsavel pela assessoria de todos os
trabalhos realizados pela Mesa da Assembleia, além de trabalhar em conjunto no
estabelecimento de parcerias com a sociedade visando que haja uma integragdo
entre a populacdo e seus representantes e esta integrada pelas seguintes unidades
administrativas:

I. Gabinete do SecretariodaMesa . - -
II. Gabinete do Secretario Adjunto
III. Departamento de Registro Parlamentar
a. Divisdo de Protocolo e Portaria.
b. Divisdo de Cadastro Parlamentar :
V. Depanamento de Informética
~a. Divisdo de Treinamento em Educagao V1rtua1
b. Divisdo de Suporte Técnico - :
c. Divisdo de Desenvolvimento de-Sistemas = -
d. Divisdo de Admlmstrag:ao de Rede e Conectmdade Y
: §1°.0 Gabmete do Secretario da Mesa sera dmgldo por um Secretanb,-.
simbolo AL-DS-001, assessorado por um Chefe de Gabinete e um Secretario -
Particular, simbolos AL- AS-003; cinco Assessores Espec1a1s I e cmco-:""._{
Assessores Técnicos, simbolos AL-AS 004. - S P

§2°.0 Gabinete do Secretario Adjunto da Mesa sera dirigido por um
Secretario Adjunto, simbolo AL-DS 002, assessorado por um Secretano
Particular, simbolos AL-AS-003.. .

v §3° 0 Departamento de’ ‘Registro Parlamentar Sera dmgldo por um»_

Diretor, simbolo AL-DG-001, assessorado por um Secretario Particular, s1mbolo”

AL-AG-001 e trés Assessores Gerenciais I, simbolos  AL-AG-002 - e 0
gerencxamento setorial de dois Dlretores de D1v1sao s1mbolos AL-DG-002: -

§ 4° O Departamento de Informatlca sera dmgldo por um. Diretor,
simbolo AL-DG-001, assessorado por um Secretario Particular, simbolo AL-
AG-001 e trés Assessores Gerenciais I, simbolos AL-AG-002 e o gerenciamento
setorial de quatro Diretores de Divisdo, simbolos AL-DG-002. :

Sec¢ao IX ' '
DA SECRETARIA DE ADNIINISTRACAO E RECURSOS HUMANOS

Art. 26. A Secretaria de Admmlstraq,ao e Recursos Humanos incumbe-se
do gerenciamento das atividades relativas a administragdo de pessoal, material,
patrim6nio, pagamento € servigos gerais, e estd integrada pelas seguintes

unidades administrativas:
I Gabinete do Secretario de Administragdo e Recursos Humanos
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I Gabinete do Secretirio Adjunto de Administragdo € Recursos
Humanos
III. Departamento de Recursos Humanos
a. Divisdo de Cadastro e Movimentagdo de Pessoal
b. Divisdo de Controle e Pagamento de Pessoal '
IV. Departamento de Controle dos Contratos de Prestacio de Servigos de
Apoio Parlamentar
a. Divisdo de Controle e Triagem
b. Divisdo de Processamento e Guarda
V1. Departamento de Patriménio e Compras
a. Divisdo de Patriménio =~ " - ]
b. Diviséio de Compras
c. Divisfo de Almoxarifado
VII. Departamento de Servigos Gerais
a. Divisdo de Manutengdo e Limpeza
b. Divisdo de Engenharia LRy
c. Divisdo de Telecomunicagoes -
 d.Divisdo de Processamento Grafico
VIII. Departamento de Assisténcia Mzédica e Social =
' a. Divisio Médica .o 4 o N
b. Divisdo Odontolégica = =
c. Divisdo de Psicologia = = .
d. Divisdo de Assisténcia Social -~ . .
~ §1°. O Gabinete do Secretario de Administragio e Recursos Humanos
seré dirigido por um Secretario, simbolo AL-DS-001, assessorado por um Chefe*
de Gabinete e um Secretario Particular, simbolos AL-AS-003, cinco Assessores -
Especiais II e cinco Assessores Técnicos, simbolos AL-AS-004. - e

§ 2°. O Gabinete do Secretério Adjunto de Administracdo e Recursos:

Hiimanos sera dirigido por um' Secretario ‘Adjunto, simbolo AL-DS-002,
assessorado por um Secretario Particular, simbolos AL-AS-003. s

§ 3° O Departamento de Recursos, Humanos e o de Controle dos
Contratos de Prestacdo de Servigos de Apoio Parlamentar serdo dirigidos por
Diretores; simbolos AL-DG-001, assessorados, cada um deles, . por um
Secretario Particular, simbolo AL-AG-001 e trés Assessores 'G'erenciais 4
simbolos AL-AG-002 e contardo com o gerenciamento setorial de dois Diretores
de Divisdo, simbolos AL-DG-002. Ry i

§ 4° O Departamento de Patrimonio e Compras serd dirigido por um
Diretor, simbolo AL-DG-001, assessorado por um Secretério Particular, simbolo
AL-AG-001 e trés Assessores Gerenciais I, simbolos AL-AG-002 e contardo
com o gerenciamento setorial de trés Diretores de Divis@o, simbolos AL-DG-
002.

§ 5° O Departamento de Servicos Gerais e o de Assisténcia Meédica e
Social serdo dirigidos por um Diretor, simbolo AL-DG-001, assessorado, cada
um deles, por um Secretario Particular, simbolo AL-AG-001 e trés Assessores
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Gerenciais, simbolos AL-AG-002 e contardo com o gerenciamento setorial de
quatro Diretores de Divisao, simbolos AL-DG-002.

§ 6° A Divisdo de Psicologia dispord de um Assessor de Psicologia
Clinica, um Assessor de Psicologia Escolar, um Assessor de Psicologia
Organizacional e um Assessor de Psicologia social, todos, simbolos AL-AG-

003.

Secao X
DA SECRETARIA LEGISLATIVA

Art. 27. A Secretaria Legislativa tem por finalidade prestar assessoria a
Mesa, a0 Plenario e as Comissdes, bem como despachar com o Presidente da
Assembleia o Expediente, a Ordem do Dia e os autografos & ainda organizar as
matérias em condigdes regimentais que irdo figurar nas sessoes deliberativas e
as matérias a serem publicadas no Diério do Poder Legislativo, bem como
fiscalizar a atualizagdo permanente das espécies normativas estaduais @
providenciar a distribuigdo das matérias as comissoes ‘tematicas, registrar a
participagdo dos. parlamentares em Orgdos colegiados e nas organizagdes
governamentais € ndo governamentais € coordenar as sessdes do plendrio ¢ do
mini-plenério e esta integrada pelas 4"s:_eg'.t.1,_inte§"u.ni_d‘adés administrativas: o

I. Gabinete do ‘Sécrgtério,}[}ééélativof-_"f? T gt
[ Gabinete do Secretario Legislativo Adjunto
III. Departamento de Assisténcia e Controle do Processo Legislativo
a. Divisio de Assessoria de Plendrio
b. Divisdo de Publicages Oficiais A
. Divisio de Comunicagdo Oficial. = - -'
d. Divisao de Redagdo ¢ Autbgrafo .~ - -
: e. Divisio de Comunicagio Legislativa
IV. Departamento de Documentagao eRegistra - =
' a. Divisao de Tradugéo e Verificagdo Taquigrafica
b. Divisdo de Redagio e Atas: . . = .~
c. Divisdo de Controle da Legislagdo Estadual
" d. Divisdo de Arquivo :
e. Divisao de Anais
V. Departamento de Assisténcia as Comissdes
a. Divisdo de Pesquisa e Estudos Legislativos
b Divisdo de Assisténcia as Comissoes Temporarias

¢. Divisdo de Assisténcia as Comissoes Permanentes

1°. O Gabinete do Secretério Legislativo sera dirigido por um
Secretario, simbolo AL-DS-001, assessorado por um Chefe de Gabinete € um
Secretario Particular, simbolos AL-AS-003, cinco Assessores Especiais 1I €
cinco Assessores Técnicos, simbolos AL-AS-004.
&




§ 2°. O Gabinete do Secretario Legislativo Adjunto sera dirigido por um
Secretario Adjunto, simbolo AL-DS-002, assessorado por um Secretario
Particular, simbolos AL-AS-003. ,

§ 3° Os Departamentos de Assisténcia e Controle do Processo
Legislativo ¢ o de Documentacdo e Registro serao dirigidos por Diretores,
simbolos AL-DG-001, assessorados, cada um deles, por um Secretario
Particular, simbolo AL-AG-001 e trés Assessores Gerenciais, simbolos AL-AG-
002 e contario com O gerenciamento setorial de cinco Diretores de Divisao,
simbolos AL-DG-002.

§ 4° O Departamento de Assisténcia as Comissoes sera dirigido por um
Diretor, simbolo AL-DG-001, assessorado por um Secretario Particular, simbolo
AL-AG-001 e trés Assessores Gerenciais I, simbolos AL-AG-002 e contar@o
com o gerenciamento setorial de trés Diretores de Divisgo, simbolos AL-DG-
002. : e S

Seciio XL+ i
DA SECRETARIA DE CONTROLE INTERNO

Art. 28. A Secretaria de Co:ntr_‘o;le;lntemo tem por finalidade exér'cj:;rfp

controle, atraves dos diversos niveis de chefia, do cumprimento dos programas,
objetivos e metas estabelecidos no-planejamento ‘da Assembleia Legislativa, €2

shservancia da legislagdo ¢ normas que. orientam suas atividades especificas €.
ainda manter registro de suas operagdes € adotar manuais e fluxogramas para ”
espelhar as rotinas e procedimentos que consubstanciam suas atividades, e esta -

integrada pelas segulntes'_uhidad_es administrativas:

1. Gabinete do Secretéario de Controle Interno .. ‘
[I. Gabinete do Secretario Adjunto de Controle Interno -
TII. Departamento de Auditoria e Controle. - e
‘ a. Divisio de Auditoria de Pessoal - .
" b. Divisdo de Auditoria Contabil e Operacional
" ¢. Divisio de Auditoria de Licitagdes 3

4 Divisdo de Controle de Contratos e Convénios

§ 1°. O Gabinete do Secretario de Controle Interno sera dirigido por um
Secretario, simbolo AL-DS-001, assessorado por um Chefe de Gabinete ¢ um
Secretario Particular, simbolos AL-AS-003, cinco Assessores Especiais II €
cinco Assessores Téenicos, simbolos AL-AS-004. B

§ 2°. O Gabinete do Secie}érit;’_Adehtog;de'“Cohtr’ole Interno sera dirigido
por um Secretario Adjunto, simbolo AL-DS-002, assessorado por um Secretario
Particular, simbolo AL-AS-003.

§ 3° O Departamento de Auditoria e Controle sera dirigido por um
Diretor, simbolo AL-DG-001, assessorado por um Secretario Particular, simbolo
AL-AG-001 e trés Assessores Gerenciais 1, simbolos AL-AG-002 e contara com

o gerenciamento setorial de quatro Diretores de Divisdo, simbolos AL-DG-002.
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Seciao XII
DA SECRETARIA DE FINAN CASE ORCAMENTO

Art. 29. A Secretaria de Finangas € Orcamento tem por finalidade a
elabora¢do da proposta anual e plurianual dos investimentos da Assembleia,
além de coordenar as atividades relacionadas com o Sistema de Administragdo
Orgamentaria e Financeira, ¢ estd integrada pelas seguintes unidades
administrativas: 3 S

I. Gabinete do Secretario de Finangas € Orgamento
II. Gabinete do Secretario Adjunto de Finangas e Or¢amento
[II. Departamento de Finangas . - = L
s Divisao de Acompanhamento de desembolso
g b. Divisio de Contabilidade ¢ Tesouraria -
- IV. Departamento de Orgamento . g Sege R
e a. Divisio de Acompanhamento da execugdo Orgamentaria
g b. Divisdo de Elaboragao da Proposta Orgamentaria P
= §1%0 Gabinete do Secretario de Financas e Orgamento serd dirigido.
por um Secretério, simbolo AL-DS-001, assessorado por um Chefe de Gabinete:

e um Secretario Particular, simbolos AL-AS-! )03,-cinco Assessores Especiais 1k

e cinco Assessores Técnicos, siﬂlbcflb% AL-AS-004.

e §2%0 Gabinete do Secretario Adjurito de Financas e Orcamento sera.
dirigido por um Secretario Adjunto, simbolo AL-DS-002, assessorado por um -
Secretério Particular, simbolos AL-ASH03: -5 o Rz
§ 3° Os Departamento de Finangas e de Orgamento serdo. dirigidos por -
Diretores, simbolos “AL-DG-001; . assessorados, ‘cada: uwi - deles, por. um
Secretério Particular, simbolo AL-AG-001‘ ¢ trés Assessores Gerenciais. I,
simbolos AL-AG-002 e contardo com 0 gerenciamento setorial de dois Diretores

de Divisio, simbolos AL-DG-002. Sl G e s

e CAPITULOIV = .~ GiEs
DOS CARGOS QUE INTEGRAM A ESTRUTURA DOS GABINETES
I DOS DEPUTADOS £

Art. 30. Os Gabinetes dos Deputados serao asse“sssqfa;do‘s por:
.  Um Chefe de Gabinete, simbolo AL-AS-003.
[I. Um Secretério Particular, simbolo AL-AS-004.

_CAPITULO V,
DAS DISPOSICOES TRANSITORIAS E FINAIS
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Art. 31. As atribuicdes dos cargos que compdem 2 estrutura prevista nesta
Resolucio serdo definidas por Ato da Mesa Diretora.

Art. 32. Esta Resolugdo entra em vigor na data de sua publicagao, ficando
revogadas as Resolugdes N° 509, de 18 de novembro de 1993, N° 524, de 20 de
dezembro de 1994, N° 613, de 17 de dezembro de 1998 e N° 662, de 27 de julho
de 2000.

Art. 34. A Mesa Diretora tera o prazo de até 60(sessenta) dias para
implementar o disposto nesta Resolugdo.

Paco da Assembleia Lé’gislati"‘va‘ do Estado da Paraiba, “Casa de Epitacio
Pessoa”, Jodo Pessoa, 19 de fevereiro de 2013. bt
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ANEXO UNICO
ORGANOGRAMA DA ESTRUTURA BASICA DA ASSEMBLEIA LEGISLATIVA DO ESTADO DA PARAiBA _J
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ESTADO DA PARAIBA
ASSEMBLEIA LEGISLATIVA
Casa de Epitacio Pessoa

RESOLUCAO N° 1.581/2013

Dispoe sobre a Estrutura
Administrativa da Assembleia
Legislativa do Estado da Paraiba,
redefine estrutura de cargos ¢ da
outras providéncias.

O PRESIDENTE DA ASSEMBLEIA LEGISLATIVA DO ESTADO
DA PARAIBA, com fulcro no art. 12 § 1°, V, “1”, da Resolugdo n° 469 de 28 de
novembro de 1991 (Regimento Interno), faz saber que o PLENARIO aprovou
em Sessdo Ordinaria do dia 19 de fevereiro de 2013, o Projeto de Resolugdo n°
62/2013, de autoria da Mesa Diretora da Assembleia, e ele Promulga a seguinte

RESOLUCAO

CAPITULO I :
DA ESTRUTURA ORGANIZACIONAL BASICA

Art. 1°. A Estrutura Organizacional Basica da Assembleia Legislativa do
Estado da Paraiba fica definida na forma disposta abaixo:

I. GABINETE DA PRESIDENCIA
a. Assessoramento Especifico
b. Coordenadoria do Cerimonial
II. CONSULTORIA JURIDICA
III. QUVIDORIA PUBLICA
IV. CRECHE “ANGELA MARIA MEIRA DE CARVALHO”
V. PROCON LEGISLATIVO
VI. PROCURADORIA
VII. DIRETORIA GERAL
a. Diretoria Adjunta de Comunicagao e Divulgagao
1. Departamento de Jornalismo
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2. Departamento de TV Assembleia
3. Departamento de Radio Assembleia
b. Diretoria Adjunta de Cultura
1. Escola do Legislativo
2. Departamento de Cultura e Memorial
VIII. SECRETARIA DA MESA
a. Departamento de Registro Parlamentar
b. Departamento de Informatica
IX. SECRETARIA DE ADMINISTRAGAO E RECURSOS HUMANOS
a. Departamento de Recursos Humanos
b. Departamento de Controle da Prestagao de Servigos de Apoio
Parlamentar
c. Departamento de Patrimonio ¢ Compras
d. Departamento de Servigos Gerais
e. Departamento de Assisténcia Médica e Social
X. SECRETARIA LEGISLATIVA
a. Departamento de Assisténcia e Controle do Processo Legislativo
b. Departamento de Assisténcia as Comissoes
c. Departamento de Documentagdo € Registro
XI. SECRETARIA DE CONTROLE INTERNO
a. Departamento de Auditoria e Controle

. XII. SECRETARIA DE FINANCAS E ORCAMENTO
I a. Departamento de Finangas
' b. Departamento de Or¢amento
Paragrafo Unico. O Organograma da estrutura basica acima exposta
esta representado no Anexo Unico da presente Resolugdo

CAPITULO II '
DOS CARGOS QUE INTEGRAM A ESTRUTURA BASICA

Art. 2°. Os cargos que integram a Estrutura Basica definida no artigo 1°
terdo a seguinte organizagdo:

[. Cargos de Diregdo Superior
a. AL-DS-001
b. AL-DS-002
c. AL-PJ-001
d. AL-PJ-002
Il. Cargos de Assessoramento Superior
a. AL- AS-001
b. AL- AS-002
c. AL-AS-003
d. AL-AS-004




e. AL-AS-005
[1I. Cargos de Ouvidoria
a. AL-OG-001
b. AL-OG-002
c. AL-OG-003
d. AL-OG-004
e. AL-OG-005
IV. Cargos de Diregdo Gerencial
a. AL-DG-001
b. AL-DG-002
c. AL-DG-003
V. Cargos de Assessoramento Gerencial
a. AL-AG-001
b. AL-AG-002
c. AL-AG-003
VI. Cargos de Suporte Estrutural
a. AL-SP-001
b. AL-SP-002
c. AL-SP-003

Art. 3°. Os cargos citados do artigo 2° serdo compostos pelo Vencimento e
pela Gratificagdo de Representacdo prevista no inciso XV do Art. 57 da Lei
Complementar 58 de 30 de dezembro de 2003 e terfio sua remuneracdo definida
em Lei especifica.

CAPITULO 11
DA FINALIDADE E ESTRUTURA DOS ORGAOS QUE INTEGRAM A
ESTRUTURA BASICA

Secao | i
DO GABINETE DA PRESIDENCIA

: Subsecio | )
DOS ORGAOS DE ASSESSORAMENTO ESPECIFICO

Art. 4° Os Orgdos que prestam assessoramento especifico a Presidéncia
tem por finalidade oferecer suporte técnico, apoio logistico e seguranga ao
Presidente da Casa e sdo os seguintes:

[. Chefia de Gabinete
1. Secretaria Particular
III. Assessoria Militar
IV. Assessoria das Comissdes




Art. 5° A Chefia de Gabinete € o 6rgdo que tem a seu cargo a assisténcia
imediata ao Presidente da Casa e sera dirigido por um Chefe de Gabinete,
simbolo AL- AS-002, auxiliado por cinco Assessores Especiais I, simbolo AL-
AS-003.

Art. 6° A Secretaria Particular tem como finalidade prestar assisténcia
logistica ao Presidente no desempenho de suas atribuigdes e COmMpromissos
oficiais, receber e expedir e organizar a correspondéncia particular do
Presidente, ajustar contatos pessoais ou verbais do Presidente com autoridades e
o publico em geral ¢ € composta por uma Secretaria Chefe, simbolo AL- AS-
002, e duas Secretarias Auxiliares, simbolos AL- AS-003 e cinco Assistentes
Técnicos I, simbolos AL- AS-004.

Art. 7° A Assessoria Militar ¢ o orgdo encarregado de prestar
assessoramento quanto as questdes de seguranga bem como servir de ligacdo
com as organizagdes militares do Estado e é integrada por um Assessor Militar
Legislativo, simbolo AL-AS-003 e um Assessor Bombeiro Militar, simbolo AL-
AS-003 e dois Assessores Militares Adjuntos, simbolos AL- AS-004.

Art. 8° A Assessoria das Comissdes sera constituida de doze Assessores
Especiais II, simbolos AL- AS-004 que sdo incumbidos de prestar apoio
logistico e administrativo e de seis Assessores Juridicos II, simbolos AL- AS-
004, encarregados de dar suporte juridico as Comissdes e cuja designagdo para o
exercicio destas fungdes seré feita pelo Presidente da Casa.

Subsecao 11
DA COORDENADORIA DO CERIMONIAL

Art. 9° A Coordenadoria do Cerimonial ¢ um 6rgéo de assessoramento que
tem por finalidade programar, coordenar, supervisionar e dar cumprimento a
representagdo civica, social e protocolar da Casa, seguindo os procedimentos
para organizagdo de atos solenes ou comemoracdes plblicas, a partir das regras
e encaminhamentos dos aspectos formais e protocolares, bem como assessorar a
Presidéncia e a Mesa Diretora em todas as questdes de cerimonial relativas ao
relacionamento com as autoridades civis, militares e religiosas, e esta integrada
pelas seguintes unidades administrativas:
I. Coordenadoria de Eventos
II. Coordenadoria de Relagdes Plblicas
III. Coordenadoria de Apoio Logistico
§ 1°. A Coordenadoria do Cerimonial sera dirigida por um Coordenador
Geral, simbolo AL- AS-002, e trés Coordenadores, simbolos AL-AS-003.
§ 2°. Coordenador Geral para o desempenho de suas atividades dispora
de um Secretario Particular e trés Assessores Especiais II, simbolos AL- AS-004
e cinco Assistentes Técnicos I, simbolos AL-AS-005.

4




Sec¢do 11 -
DA CONSULTORIA JURIDICA

Art.10. A Consultoria Juridica tem por finalidade prestar assessoramento
juridico direto ao Presidente da Casa e é composta por um Consultor Juridico,
simbolo AL- AS-001, dois Assessores Juridicos I, simbolos AL-AS-003 e um
Secretario Particular, simbolo AL- AS-003.

Segdo IIT
DA OUVIDORIA PUBLICA

Art.11. A Ouvidoria Publica da Assembleia Legislativa do Estado da
Paraiba, tem como objetivos primordiais escutar a sociedade civil, as
organizagdes populares e a cidadania acerca das atividades do Poder Legislativo,
acompanhando a eficacia das espécies normativas estaduais e funcionara com a
composi¢do, organizagdo e competéncias definidas na Lei n° 7.269 de 27 de
dezembro de 2002 e as disposigdes previstas nesta Resolucdo

I. Ouvidor Publico, simbolo AL-OG-001;

II. Ouvidor Adjunto, simbolo AL-OG-002;

I[II. Coordenador Executivo, simbolo AL-OG-004;
IV. Assessor Juridico, simbolo AL-OG-003;

V. Assessor Popular, simbolo AL-OG-004.

Paragrafo Unico. O Ouvidor Publico e o OQuvidor Adjunto dispordo, cada
um, de um Secretario Particular, simbolo AL-OG-005.

Secio IV
DA CRECHE “ANGELA MARIA MEIRA DE CARVALHO”

Art.12. A Creche “Angela Maria Meira de Carvalho” tem por finalidade
prestar assisténcia a familia dos servidores da Assembleia Legislativa no que se
refere ao amparo dos seus filhos menores, na faixa dos dois aos cinco anos,
ficando sob a supervisdo a Associag@o Promocional do Poder Legislativo —
APPL e fica integrada pelas seguintes unidades administrativas:

I. Coordenadoria Administrativa
[1. Coordenadoria Psicopedagdgica
a. Subcoordenadoria de Pedagogia
b. Subcoordenadoria de Psicologia
11I. Coordenadoria Especial
§ 1°. Os trés Coordenadores e oS dois Subcoordenadores terdo
remunera¢do equivalente  ao simbolo AL-DG-002 e AL-DG-003,
respectivamente.




§ 2°. Os Coordenadores disporao de um Secretario Particular e trés
Assessores Gerenciais 11, simbolos AL-AG-002 e AL-AG-003, respectivamente.

Secio V
DO PROCON LEGISLATIVO

Art. 13. O Procon Legislativo, criado pela resolugdo n® 1.574, de 05 de
setembro de 2012 , tem suas atribuigdes e atuagdo definidas na referida
resolucdo e funcionara sob o comando de um Coordenador, simbolo AL-AS-
003, assessorado por dois Assessores Técnicos, simbolo AL-AS-004 e um
Secretario Particular, simbolo AL-AS-0035.

Secio VI
DA PROCURADORIA

Art. 14. A Procuradoria ¢ o 6rgdo de direcdio superior encarregado do
assessoramento e consultoria juridica do Poder Legislativo, incubindo-lhe ainda
as atividades de assisténcia técnica legislativa a Mesa Diretora, as Comissdes,
aos Deputados, & Diretoria Geral e as Secretarias.

Art. 15. A Procuradoria serd integrada pelo Procurador Chefe, simbolo
AL-PJ-001, pelo Procurador Chefe Adjunto, simbolo AL-PJ-002 e pelo Chefe
de Gabinete, simbolo AL-AS-003.

Paragrafo Unico. A Procuradoria Geral para o atendimento pleno de
suas atribuigdes contard com seis Assessores Juridicos I, simbolo AL-AS-003 e
cinco Assistentes Técnicos II, simbolo AL-AS-005.

Secio VII
DA DIRETORIA GERAL

Art. 16. A Diretoria Geral tem por finalidade planejar, coordenar, orientar,
dirigir e controlar todas as atividades da ALPB, de acordo com o Regulamento,
os Atos e Deliberagdes da Mesa Diretora, mantendo a Presidéncia
permanentemente informada sobre o andamento dos trabalhos da Casa e ainda
coordenar as atividades de comunicagdo e divulgagdo bem como as atividades
de cunho socio educativo e cultural desenvolvidas no ambito da Assembleia
Legislativa.

Art. 17. A Diretoria Geral estd integrada pelas seguintes unidades
administrativas:

I. Gabinete do Diretor Geral
II. Diretoria Geral Adjunta de Comunicagdo e Divulgagio
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I11. Diretoria Geral Adjunta de Cultura

Art. 18. O Gabinete do Diretor Geral € composto pelo Diretor Geral,
simbolo AL-DS-001, pelo Chefe de Gabinete e por um Secretario Particular,
simbolos AL-AS-003.

Paragrafo Unico. O Gabinete do Diretor Geral para o atendimento
pleno de suas atribuigdes contara com cinco Assessores Especiais I, simbolo
AL-AS-003 e cinco Assistentes Técnicos I, simbolo AL-AS-004.

Art. 19. A Diretoria Adjunta de Comunicagdo ¢ Divulgag¢do tem por
finalidade o gerenciamento da difusdo da producdo parlamentar e das atividades
culturais do Poder Legislativo, através da TV Assembleia e Radio Assembleia,
pagina na internet, video conferéncias, sinopse das agdes do Poder Legislativo e
suas publicagdes oficiais e esta integrada pelas seguintes unidades
administrativas:

1. Gabinete do Diretor Geral Adjunto de Comunicagao ¢ Divulgagdo
1. Departamento de Jornalismo
a. Divisdo de Jornalismo
b. Divisdo de Marketing e Publicidade
II1. Departamento de TV Assembleia
a. Divisdo de Programacéo
b. Divisdo Técnica
IV. Departamento de Radio Assembleia
a. Divisdo de Radio Jornalismo.
b. Divisdo Técnica
§ 1°. O Gabinete do Diretor Geral Adjunto de Comunicagdo €
Divulgagdo sera dirigido por um Diretor Geral Adjunto, siuibolo AL-DS-002,
assessorado por um Chefe de Gabinete € um Secretério Particular, simbolos AL-
AS-003 e cinco Assessores Especiais II e cinco Assessores Técnicos, simbolos
AL-AS-004.
§ 2° Cada Departamento sera dirigido por um Diretor, simbolo AL-DG-
001, assessorado por um Qecretario Particular, simbolo AL-AG-001 e quatro
Assessores Gerenciais I, simbolos AL-AG-002 e o gérenciamento setorial de
dois Diretores de Divisdo, simbolos AL-DG-002.

Art. 20. A Diretoria Adjunta de Cultura tem por finalidade pesquisar,
registrar e expor ao publico a documentagio e os acervos cuiturais e historicos
de interesse da Assembleia Legislativa do Estado da Paraiba; manter articulagdo
com entes publicos e privados visando a cooperagdo em agdes na drea de
cultura; descentralizar equipamentos, agdes ¢ eventos culturais, democratizando
o acesso a bens culturais; realizar cursos de formagdo e qualificagdo profissional
dos servidores da Casa e esta integrada pelas seguintes unidades administrativas:
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1. Gabinete do Diretor Geral Adjunto de Cultura
II. Escola do Legislativo
[II. Departamento de Cultura e Memorial

Art. 21. O Gabinete do Diretor Geral Adjunto de Cultura sera dirigido por
um Diretor Geral Adjunto, simbolo AL-DS-002, assessorado por um Chefe de
Gabinete e um Secretario Particular, simbolos AL-AS-003 e cinco Assessores
Especiais II e cinco Assessores Técnicos, simbolos AL-AS-004.

Art. 22. A Escola do Legislativo do Estado da Paraiba, criada pela Lei n°
7.125 de 03 de julho de 2002, tem por tem por finalidade contribuir para o
aperfeigoamento dos servidores do Poder Legislativo, fortalecendo sua relagdo
com a sociedade, propiciando formagdo politica e educagdo para a cidadania
bem como desenvolver programas de ensino objetivando a formagdo de futuras
liderancas comunitarias e politicas e funcionara com a composi¢do, organizagdo
e competéncias definidas na citada Lei e as disposi¢des desta Resolug@o

Art. 23. A Escola do Legislativo do Estado da Paraiba esta integrada pelas
seguintes Unidades administrativas:

I. Coordenadoria Geral
II. Coordenadoria Pedagogica
[T1l. Coordenadoria Administrativa
[V. Secretaria Geral
§ 1°. Ao Coordenador Geral sera atribuido o simbolo AL-DG-001, e aos
Coordenadores Pedagdgico e Administrativo, 0 simbolo AL-DG-002.
§ 2°. Ao Secretario Geral sera atribuido o simbolo AL-AG-001
§ 3° O Coordenador Geral dispord de trés Assessores Gerenciais 1,
simbolo AL-AG-002.
§ 4° Os Coordenadores Pedagogico ¢ Administrativo dispordo de um
Secretario Particular, simbolo AL-AG-003.

Art. 24. O Departamento de Cultura e Memorial tem por finalidade
coordenar as atividades referentes a pesquisa, registro e documentagdo do
acervo cultural pertinente a ALPB e esta integrado pelas seguintes unidades
administrativas:

I. Divisdo de Memorial Parlamentar
11. Divisdo de Biblioteca
I11. Divisdo de Cultura
Paragrafo Unico. O Departamento de Cultura ¢ Memorial sera dirigido
por um Diretor, simbolo AL-DG-001, assessorado por um Secretario Particular,
simbolo AL-AG-001 e trés Assessores Gerenciais I, simbolos AL-AG-002 e o
gerenciamento setorial de trés Diretores de Divisdo, simbolos AL-DG-002.
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Secio VIII
DA SECRETARIA DA MESA

Art. 25. A Secretaria da Mesa ¢ responsavel pela assessoria de todos 0s
trabalhos realizados pela Mesa da Assembleia, além de trabalhar em conjunto no
estabelecimento de parcerias com a sociedade visando que haja uma integra¢ao
entre a populago e seus representantes ¢ esta integrada pelas seguintes unidades
administrativas:

I. Gabinete do Secretario da Mesa
II. Gabinete do Secretario Adjunto
I1l. Departamento de Registro Parlamentar

a, Divisdo de Protocolo e Portaria
b. Divisdo de Cadastro Parlamentar

V. Departamento de Informatica
a. Divisio de Treinamento em Educagdo Virtual
b. Divisdo de Suporte Técnico
¢. Divisdo de Desenvolvimento de Sistemas
d. Divisio de Administragdo de Rede e Conectividade

§ 1°. O Gabinete do Secretario da Mesa sera dirigido por um Secretério,
simbolo AL-DS-001, assessorado por um Chefe de Gabinete e um Secretario
Particular, simbolos AL-AS-003, cinco Assessores Especiais II e cinco
Assessores Técnicos, simbolos AL-AS-004.

§ 2°. O Gabinete do Secretario Adjunto da Mesa serd dirigido por um
Secretario Adjunto, simbolo AL-DS-002, assessorado por um Secretdrio
Particular, simbolos AL-AS-003.

§ 3° O Departamento de Registro Parlamentar sera dirigido por um
Diretor, simbolo AL-DG-001, assessorado por um Secretario Particular, simbolo
AL-AG-001 e trés Assessores Gerenciais I, simbolos AL-AG-002 e o
gerenciamento setorial de dois Diretores de Divisdo, simbolos AL-DG-002.

§ 4° O Departamento de Informatica sera dirigido por um Diretor,
simbolo AL-DG-001, assessorado por um Secretario Particular, simbolo AL-
AG-001 e trés Assessores Gerenciais I, simbolos AL-AG-002 e 0 gerenciamento
setorial de quatro Diretores de Divisdo, simbolos AL-DG-002.

Secio IX
DA SECRETARIA DE ADMINISTRACAO E RECURSOS HUMANOS

~ Art. 26. A Secretaria de Administracdo e Recursos Humanos incumbe-se
do gerenciamento das atividades relativas a administragdo de pessoal, material,
patriménio, pagamento € servicos gerais, e esta integrada pelas seguintes
unidades administrativas:
I. Gabinete do Secretario de Administragdo e Recursos Humanos
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[I. Gabinete do Secretario Adjunto de Administragdo e Recursos
Humanos

[II. Departamento de Recursos Humanos
a. Divisdo de Cadastro e Movimentagdo de Pessoal
b. Divisdo de Controle e Pagamento de Pessoal

[V. Departamento de Controle dos Contratos de Prestacio de Servigos de

Apoio Parlamentar

a. Divisdo de Controle e Triagem
b. Divisdo de Processamento e Guarda

V1. Departamento de Patrimdnio e Compras
a. Divisdo de Patriménio
b. Divisdo de Compras
c. Divisdo de Almoxarifado

VIL. Departamento de Servigos Gerais
a. Divisdo de Manutengao e Limpeza
b. Divisdo de Engenharia
¢c. Divisdo de Telecomunicagdes
d. Divisdo de Processamento Grafico
VIII. Departamento de Assisténcia Médica e Social

a. Divisdo Médica
b. Divisdo Odontologica
¢. Divisdo de Psicologia
d. Divisdo de Assisténcia Social

§ 1°. O Gabinete do Secretario de Administracdo e Recursos Humanos
serd dirigido por um Secretério, simbolo AL-DS-001, assessorado por um Chefe
de Gabinete e um Secretério Particular, simbolos AL-AS-003, cinco Assessores
Especiais Il e cinco Assessores Técnicos, simbolos AL-AS-004.

§ 2°. O Gabinete do Secretario Adjunto de Administragdo e Recursos
Humanos sera dirigido por um Secretario Adjunto, simbolo AL-DS-002,
assessorado por um Secretario Particular, simbolos AL-AS-003.

§ 3° O Departamento de Recursos Humanos ¢ o de Controle dos
Contratos de Prestagio de Servigos de Apoio Parlamentar serdo dirigidos por
Diretores, simbolos AL-DG-001, assessorados, cada um deles, por um
Secretario Particular, simbolo AL-AG-001 e trés Assessores Gerenciais [,
simbolos AL-AG-002 e contardo com 0 gerenciamento setorial de dois Diretores
de Divisdo, simbolos AL-DG-002.

§ 4° O Departamento de Patriménio e Compras sera dirigido por um
Diretor, simbolo AL-DG-001, assessorado por um Secretario Particular, simbolo
AL-AG-001 e trés Assessores Gerenciais I, simbolos AL-AG-002 e contardo
com o gerenciamento setorial de trés Diretores de Divisdo, simbolos AL-DG-
002.

§ 5° O Departamento de Servigos Gerais e o de Assisténcia Médica e
Social serdo dirigidos por um Diretor, simbolo AL-DG-001, assessorado, cada
um deles, por um Secretério Particular, simbolo AL-AG-001 e trés Assessores
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Gerenciais, simbolos AL-AG-002 e contardo com o gerenciamento setorial de
quatro Diretores de Divisdo, simbolos AL-DG-002.

§ 6° A Divisdo de Psicologia dispora de um Assessor de Psicologia
Clinica, um Assessor de Psicologia Escolar, um Assessor de Psicologia
Organizacional e um Assessor de Psicologia social, todos, simbolos AL-AG-
003.

Secao X
DA SECRETARIA LEGISLATIVA

Art. 27. A Secretaria Legislativa tem por finalidade prestar assessoria a
Mesa, ao Plenario e as Comissoes, bem como despachar com o Presidente da
Assembleia o Expediente, a Ordem do Dia e os autografos e ainda organizar as
matérias em condi¢des regimentais que irdo figurar nas sessoes deliberativas e
as matérias a serem publicadas no Didrio do Poder Legislativo, bem como
fiscalizar a atualizagio permanente das espécies normativas estaduais ¢
providenciar a distribuigdo das matérias as comissdes tematicas, registrar a
participagdo dos parlamentares em 6rgdos colegiados e nas organizagoes
governamentais € ndo governamentais € coordenar as sessoes do plenario e do
mini-plenario e esta integrada pelas seguintes unidades administrativas:

. Gabinete do Secretario Legislativo
II. Gabinete do Secretario Legislativo Adjunto
[II. Departamento de Assisténcia e Controle do Processo Legislativo
a. Divisdo de Assessoria de Plenario
b. Divisdo de Publicagdes Oficiais
¢. Divisio de Comunicagdo Oficial
d. Divisdo de Redagdo e Autdgrafo
e. Divisio de Comunicagdo Legislativa
IV. Departamento de Documentagdo ¢ Registro
a. Divisdo de Tradugdo e Verificagdo Taquigrafica
b. Divisdo de Redagao e Atas
c. Divisdo de Controle da Legislagdo Estadual
d. Divisdo de Arquivo
e. Divisdo de Anais
V. Departamento de Assisténcia as Comissoes
a. Divisio de Pesquisa e Estudos Legislativos
b. Divisdo de Assisténcia as Comissdes Temporarias
c. Divisdo de Assisténcia as Comissdes Permanentes

§ 1°. O Gabinete do Secretario Legislativo sera dirigido por um
Secretario, simbolo AL-DS-001, assessorado por um Chefe de Gabinete e um
Secretario Particular, simbolos AL-AS-003, cinco Assessores Especiais II ¢
cinco Assessores Técnicos, simbolos AL-AS-004.
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§ 2°. O Gabinete do Secretario Legislativo Adjunto sera dirigido por um
Secretario Adjunto, simbolo AL-DS-002, assessorado por um Secretario
Particular, simbolos AL-AS-003.

§ 3° Os Departamentos de Assisténcia e Controle do Processo
Legislativo e o de Documentagao ¢ Registro serdo dirigidos por Diretores,
simbolos AL-DG-001, assessorados, cada um deles, por um Secretario
Particular, simbolo AL-AG-001 e trés Assessores Gerenciais, simbolos AL-AG-
002 e contario com o gerenciamento setorial de cinco Diretores de Diviséo,
simbolos AL-DG-002.

§ 4° O Departamento de Assisténcia as Comissdes sera dirigido por um
Diretor, simbolo AL-DG-001, assessorado por um Secretario Particular, simbolo
AL-AG-001 e trés Assessores Gerenciais I, simbolos AL-AG-002 e contardo
com o gerenciamento setorial de trés Diretores de Divisio, simbolos AL-DG-
002.

Secio XI
DA SECRETARIA DE CONTROLE INTERNO

Art. 28. A Secretaria de Controle Interno tem por finalidade exercer o
controle, através dos diversos niveis de chefia, do cumprimento dos programas,
objetivos e metas estabelecidos no planejamento da Assembleia Legislativa, € a
observéncia da legislagdo e normas que orientam suas atividades especificas e
ainda manter registro de suas operagdes e adotar manuais e fluxogramas para
espelhar as rotinas e procedimentos que consubstanciam suas atividades, e esta
integrada pelas seguintes unidades administrativas:

. Gabinete do Secretario de Controle Interno
II. Gabinete do Secretrio Adjunto de Controle Interno
III. Departamento de Auditoria e Controle
a. Divisdo de Auditoria de Pessoal
b. Divisdo de Auditoria Contabil e Operacional
¢. Divisdo de Auditoria de Licitagdes
d. Divisio de Controle de Contratos ¢ Convénios

§ 1°. O Gabinete do Secretario de Controle Interno sera dirigido por um
Secretario, simbolo AL-DS-001, assessorado por um Chefe de Gabinete ¢ um
Secretario Particular, simbolos AL-AS-003, cinco Assessores Especiais II €
cinco Assessores Técnicos, simbolos AL-AS-004.

§ 2°. O Gabinete do Secretario Adjunto de Controle Interno sera dirigido
por um Secretério Adjunto, simbolo AL-DS-002, assessorado por um Secretario
Particular, simbolo AL-AS-003.

§ 3° O Departamento de Auditoria ¢ Controle sera dirigido por um
Diretor, simbolo AL-DG-001, assessorado por um Secretario Particular, simbolo
AL-AG-001 e trés Assessores Gerenciais I, simbolos AL-AG-002 e contara com
o gerenciamento setorial de quatro Diretores de Divisdo, simbolos AL-DG-002.
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Secio XII
DA SECRETARIA DE FINANCAS E ORCAMENTO

Art. 29. A Secretaria de Finangas ¢ Orgamento tem por finalidade a
elaboracdo da proposta anual e plurianual dos investimentos da Assembleia,
além de coordenar as atividades relacionadas com o Sistema de Administragdo
Orcamentaria e Financeira, ¢ estd integrada pelas seguintes unidades
administrativas:

I. Gabinete do Secretario de Finangas e Orgamento
II. Gabinete do Secretario Adjunto de Finangas e Orgamento

[T1I. Departamento de Finangas
a. Divisio de Acompanhamento de desembolso
b. Divisdo de Contabilidade e Tesouraria

IV. Departamento de Or¢amento
a. Divisio de Acompanhamento da execugdo Or¢amentaria
b. Divisdo de Elaboragdo da Proposta Orgamentaria

§ 1°. O Gabinete do Secretario de Financas e Orgamento serd dirigido
por um Secretario, simbolo AL-DS-001, assessorado por um Chefe de Gabinete
e um Secretario Particular, simbolos AL-AS-003, cinco Assessores Especiais I
e cinco Assessores Técnicos, simbolos AL-AS-004.

§ 2°. O Gabinete do Secretario Adjunto de Finangas e Orgamento sera
dirigido por um Secretario Adjunto, simbolo AL-DS-002, assessorado por um
Qecretario Particular, simbolos AL-AS-003.

§ 3° Os Departamento de Finangas e de Orgamento serdo dirigidos por
Diretores, simbolos AL-DG-001, assessorados, cada uui deles, por um
Secretario Particular, simbolo AL-AG-001 e trés Assessores Gerenciais 1,
simbolos AL-AG-002 e contardio com o gerenciamento setorial de dois Diretores
de Divisdo, simbolos AL-DG-002.

CAPITULO IV
DOS CARGOS QUE INTEGRAM A ESTRUTURA DOS GABINETES
DOS DEPUTADOS

Art. 30. Os Gabinetes dos Deputados serdo assessorados por:
I.  Um Chefe de Gabinete, simbolo AL-AS-003.
[I. Um Secretario Particular, simbolo AL-AS-004.
_CAPITULOV
DAS DISPOSICOES TRANSITORIAS E FINAIS
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Art. 31. As atribui¢des dos cargos que compdem a estrutura prevista nesta
Resolugio serdo definidas por Ato da Mesa Diretora.

Art. 32. Esta Resolugdo entra em vigor na data de sua publicagdo, ficando
revogadas as Resolugdes N° 509, de 18 de novembro de 1993, N° 524, de 20 de
dezembro de 1994, N° 613, de 17 de dezembro de 1998 e N° 662, de 27 de julho
de 2000.

Art. 34. A Mesa Diretora terd o prazo de até 60(sessenta) dias para
implementar o disposto nesta Resolugdo.

Pago da Assembleia Legislativa do Estado da Paraiba, “Casa de Epitacio
Pessoa”, Jodo Pessoa, 19 de fevereiro de 2013.
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ANEXO UNICO
ORGANOGRAMA DA ESTRUTURA BASICA DA ASSEMBLEIA LEGISLATIVA DO ESTADO DA PARAIBA
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